SERVIZIO WEBMAIL

Il servizio di WebMail € uno strumento che permette la consultazione della propria casella di posta da qualunque
computer connesso ad internet senza avere un programma di posta elettronica configurato.

L’accesso al servizio WebMail consente una vasta serie di funzionalita e dispone di un’interfaccia semplice ed
intuitiva.
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ACCESSO WEBMAIL

ACCEDERE AL SERVIZIO WEBMAIL

Per accedere al Servizio Webmail aprire Internet Explorer o un qualsiasi altro browser di navigazione (es. Firefox,
Safari), digitare sulla barra degli indirizzi: http://webmail.nomedominio.it/ e premere il tasto INVIO che si trova sulla

tastiera.

Verra visualizzata la seguente schermata:

Utente : Inpme.mgnnme@nomednminin,it

Password: Iooooooooo

Lingua : IIEIi_an ;[

[ Ricorda le mie impostazioni

Figura 1 - Accesso al Servizio
Inserire il nome Utente e la Password assegnata e fare clic sul pulsante “Accesso al sistema”.

Se Utente e Password sono corrette I'utente viene autenticato.
MODIFICARE LA PASSWORD

Per modificare la password & necessario accedere al Servizio. (vedi pagina 1).

Cliccare in basso a sinistra sul pulsante “Opzioni”. (vedi Figura 2)

’ﬁ_éﬁ Componi
| Gestisci Cartelle

Figura 2 — Pulsante Opzioni
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Comparira una nuova schermata. (vedi Figura 3)

Cliccare in alto a sinistra, dentro il box “Opzioni”, sul link “Accesso al sistema”. (vedi Figura 3)

Opzioni Impostazioni

(=% MailEnable - Opzioni

{3 Accesso al sistema

~{E3) Ricezione POP

-3 Redirezione della Casella Postale
- Risposta automatica

-2 Filtri

o Reqole di Spam

~+{[2) Mittenti attendibil

{3 Dati Mia Cartella

- Impostazioni

Questa schermata permette regolazioni ger

Impostazioni

Soprannome:
Indirizzo predefinito :

Componi | migi messaggi nel formato sequente:

Sposta | messaggi cancellati nella cartella 'Posta
Eliminata’. :

Elimina gli elementi cancellati all'usdta:

Componi e visualizza | messaggi in una nuova
finestra :

Orientamento del pannello di anteprima:

Pagina Iniziale:

Inserisci automaticamente richieste di riunione nel
mio calendario:

Impostazioni Internazionali

Set di caratteri :

Fuso arario:

Figura 3 — Schermata Opzioni

Comparira una nuova schermata. (vedi Figura 4)

Inserire la vecchia password nel campo Password di accesso corrente, digitare la nuova password nel campo Nuova
Password di accesso e confermare digitando nuovamente nello spazio Conferma la nuova Password di accesso.

A questo punto cliccare sul pulsante Aggiorna.

Accesso al sistema

Questa schermata permette di cambiate la vostra password d'accesso. Per cambiare la vostra password d'accesso, inserisci la password d'accesso corrente, la nuova
password d'accesso e la conferma della nuowva password d'accesso.

Accesso al sistema =]
Accesso al sistema: dpolicardo@coopcsc.it
Password d'accesso corrente : I

Nuova Password d'accesso : I

srd

Conferma la nuova pas:
d'accesso :

Figura 4 — Schermata Cambio Password
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STRUMENTI DISPONIBILI

|CONFIGURARE IL FILTRO ANTISPAM:

Per personalizzare il filtro antispam, attraverso il quale ogni utente € in grado di gestire e personalizzare i propri filtri
antispam, della propria casella di posta elettronica € necessario accedere al Servizio. (vedi pagina 2).

Cliccare in basso a sinistra sul pulsante “Opzioni”. (vedi Figura 5)

#59 Componi
= Gestisci Cartelle

Figura 5 — Pulsante Opzioni

Comparira una nuova schermata. (vedi Figura 6)

Cliccare in alto a sinistra, dentro il box “Opzioni”, sul link “Regole di Spam”. (vedi Figura 6)

Opzioni Impostazioni
E--"%)_ MailEnable - Opzioni
{3 Accesso al sistema

-3 Ricezione POP Impostazioni
-+[2) Redirezione della Casella Postale

{3 Risposta automati

Questa schermata permette regolazioni ger

Soprannome

Filtri
= Indirizzo predefinito :
-3 Regole di Spam
--{C3) Mittenti attendibil Componi | miei messaggi nel formato seguente:
--{5) Dati Mia Cartella Sposta i messaggi cancellati nella cartella ‘Posta
Eliminata’, :
-2 Impostazioni

Elimina ali elementi cancellati al'uscita:

Componi e visualizza | messaggi in una nuova
finestra :

Crientamento del pannello di anteprima:
Pagina Iniziale:

Inserisci automaticamente richieste di riunione nel
mio calendario:

I tazioni Int ionali

Set di caratteri :

Fuso orario:

Figura 6 — Schermata Opzioni

Comparira una nuova schermata. (vedi Figura 7)
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Spuntare su Abilita filtro anti-spam alla casella di posta elettronica.

Selezionare per ogni Politica di filtro Anti-spam (“Rischio Basso”, “Rischio Medio” e “Rischio Alto”) una delle azioni
disponibili da eseguire.

Le azioni sono le seguenti:

e  Elimina il Messaggio

e Sposta il Messaggio nella Cartella

e  Copia Messaggio nella cartella

e Sposta il messaggio nella cartella “Posta indesiderata”
e Aggiungi Prefisso all’Oggetto

A questo punto cliccare sul pulsante Applica.

Regole di Spam

Quando il messaggio & inviato alla tua Casella Postale, viene assegnato un valore che indica la probabilita che il messaggio sia Spam. Quest messagai sono dassificati secondo le regole definite dal server
di posta...

Puai configurare le azioni che possono essere intraprese quando un messagaio viene inviato ala tua casella di posta con la dassificazione indicata nella seguente tabella,

MailEnable - Filtro Anti-Spam =]

¥ Abilta filtro anti-spam alla casella di posta

Politiche di filtro Anti-spam Azione da eseguire

Messaggi Spam 'Rischio Basso':
Messaggi che hanno qualche caratteristica di Spam, Azione : Nessuna Azione j

MNormalmente, d sono Messanai che fallscono
almeno un test dello Spam.

Messaggi Spam 'Rischio Medio"

; Azione : Messuna Aziong j
Messagai che possono essere Spam.

Normalmente, ci sono Messaggi che faliscono
spesso i test dello Spam,

Messaggi Spam 'Rischio Alto':
Messagai che hanno molta probabilita di essere
Spam,

Azione : Nessuna Azione

Elimina il Messaggio

. ) ) Sposta | Messaggio nella Cartella...
MNormalmente, di sono Messaggi che faliscono poco Copia Messaagia nella Cartel,..

il test dello Spam,

Sposta il messaggio nella cartella Posta Ind
Angiungi Prefisso al Oggetto. .,

Applica

Figura 7 — Schermata Regole di Spam



